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VILJANDI LASTEAED MANNIMAE KODUKORD

1. ULDSATTED

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

Viljandi Lasteaed Mannimae (edaspidi ,,Lasteaed”’) kodukord ja kdik lasteaia
tegevused ldhtuvad lastekaitseseadusest, alusharidusseadusest ja sellest tulenevatest
oigusaktidest, Viljandi linnas kehtivatest digusaktidest, arengukavas ja dppekavas
kirja pandud pShimdtetest ja vairtustest.

Kodukord on avalik dokument, mis on kéttesaadav lasteaia veebilehel ja Stuudiumis,
paberkandjal lasteaias.

Lasteaia kodukorra tditmine on lastele, lastevanematele, lasteaia tootajatele ja
koostodpartneritele ning teistele hoones ja territooriumil viibivatele tdiskasvanutele
kohustuslik.

Lapse heaolu lasteaias tagab lapse pere ja lasteaia koost6d. Lapsevanemad ja
kiilalised kéituvad lasteaia ruumides ja iiritustel, samuti suhtluskeskkonnas lasteaia
tootajatega suheldes viisakalt ja vadrikalt, olles eeskujuks lastele.

Lasteaed ldhtub koigis lapsi puudutavates ettevotmistes lapse voi lasteriihma
parimatest huvidest. Iga lapsesse puutuva otsuse tegemisel voi tegevuse planeerimisel
hinnatakse, mis on konkreetse lapse parimates huvides.

2. INFOVAHETUS

2.1.

2.2.

2.3.
2.4,

2.5.

2.6.

Lasteaia infokanalid on:

e lasteaia veebileht www.mannimae.ee;

e Stuudium https://lasteaedmannimae.ope.ee/;

e rithmades asuvad infotahvlid; telefonid.
Igal hetkel lapse perega lihenduse saamiseks on lapsevanemal kohustus anda
lasteaiale kontaktandmed (lapsevanema/lastevanemate telefoninumber, elektronposti
aadress, kodune aadress).
Opetajate ja vanemate vaheline Kirjalik suhtlus toimub Stuudiumi keskkonnas.
Igal lapsel on kahe tdiskasvanud inimese kontaktandmed, juhuks kui vajalik kiirelt

ithendust saada. Kontaktandmete muutumisel teavitab lapsevanem sellest
viivitamatult direktorit.

Arusaamatuste korral poordub lapsevanem esialgu rithma dpetaja poole, vajadusel
palub abi ka direktorilt voi dppejuhilt.

Laste, lapsevanemate ja lasteaia todtajate isikuandmeid t66tleb lasteaed ldhtudes
Viljandi Lasteaed Ménnimée isikuandmete to6tlemise korrast ja seadusest
tulenevatest digusaktidest.


http://www.mannimae.ee/
https://lasteaedmannimae.ope.ee/

2.7.

2.8.

Koik avaldused ja dokumendid, mis on adresseeritud Viljandi Lasteaed Méannimée
direktorile saadetakse aadressile info@mannimae.ee
Rithma personali muudatusest/asendusest teavitab rithma dpetaja lapsevanemaid

Stuudiumis voi rithma stendil.

3. TOOKORRALDUS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Lasteaed on avatud E — R 7.00-19.00, véljaarvatud hoiurithmad ja vdiksemad rithmad
tootavad 7.00 — 18.00. Valveriihma lasteaias ei ole.

Suvekuudel (juuni, juuli, august) on lasteaia t66 korraldatud arvestades laste arvu,
tootajate puhkusi ja teostatavaid remonttoid.

Piihade ajal on lasteaia lahtiolekuaeg lithendatud vastavalt kehtivatele digusaktidele.
Vastavasisulise teate edastab direktor lastevanematele.

Igal dppeaastal toimub 1 tootajate arenduspieva/meeskonnakoolituse paev, mil
lasteaed on laste jaoks suletud. Kui puudub voimalus laps koju jétta, on vajadusel
tagatud lasteaiateenus valveriihmas.

Lapsevanem ja laps sisenevad lasteaeda ja viljuvad lasteaiast oma rithma vélisukse
kaudu.

Riithma personali muudatusest/asendusest teavitab riithma dpetaja lapsevanemaid
Stuudiumis vo1i rithma stendil.

Lasteaia tookorraldusega on tagatud, et kogu riihma td66aja jooksul on 1 dpetaja voi
abidpetaja hoiurithmas kuni kaheksa lapse, lasteaiariihmas kuni liheteist lapse ning
erirlihmas soltuvalt laste erivajadusest kahe kuni kuue lapse kohta. Laste puhketunnil
on laste juures tliks rithma to6taja.

Ujumistegevust viib 14bi Opetaja. Ujulas abistab lapsi vette minemisel ja veest
valjumisel vihemalt kaks tdiskasvanut. Basseinis viibimise ajal on iiks tdiskasvanu
kuni seitsme lapse kohta.

4. LAPSE SAABUMINE JA LAHKUMINE, LAPSE PUUDUMISEST
TEAVITAMINE

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5.

4.6.
4.7.

Lapse toomisel lasteaeda annab vanem v4&i tema poolt volitatud esindaja lapse
vahetult iile rithmato6étajale.

Lapsevanem ja laps sisenevad lasteaeda ja viljuvad lasteaiast oma rithma vélisukse
kaudu.

Lapsevanem toob lapse lasteacda enne Oppe- ja kasvatustegevuste algust (soovitavalt
enne 8.30) ja viib sealt dra endale sobival ajal jargides lasteaia paevakava.

Kui lapsevanem/eestkostja on lapse iile andnud opetajale, vastutab lapse eest dpetaja.
Lapsevanem/eestkostja informeerib vajadusel rithmatodtajaid olukordadest voi
lapsega tehtud kokkulepetest, mis vdivad mdjutada lapse pieva.

Laps viljub lasteaiast ja territooriumilt ainult koos tdiskasvanuga.

Kui dpetaja on lapse vanemale iile andnud, vastutab lapsega toimuva eest vanem (k.a.
iihisiiritused ja véljasdidud).


mailto:info@mannimae.ee

4.8. Lapsele lasteaeda jérele tulles on lapsevanemal kohustus veenduda, et riithmadpetaja
on teadlik lapse lahkumisest. (k.a. Gues olles).

4.9. Rithma td6tajal on digus laps iile anda vanemate poolt volitatud isikule. Volitus
vormistatakse Kkirjalikult. Rithma to6tajal on keelatud last iile anda alaealisele voi
selleks volitamata isikule. Eriolukordades, kui lapsevanem ei joua lapsele jarele
Oigeaegselt, on tal kohustus sellest teavitada rithma tootajat rithma kontakttelefonil.
Kui lapsele pole lasteaia lahtioleku ajal jarele tuldud ja riihma to6taja ei ole
lapsevanemat telefoni teel kitte saanud iihe tunni jooksul, siis teavitab ta lasteaeda
jdetud lapsest lasteaia direktorit. Lasteaia direktor votab lihendust Viljandi
Linnavalitsuse Laste heaolu teenistuse juhiga, tel +372 5307 4892) ning jargnevalt
toimitakse spetsialisti korralduse jargi.

4.10. Lapse lasteaiast puudumise mérgib lapsevanem Stuudiumi e-keskkonnas
puudumiste kalendrisse (NB! mitte saata sonumina).

5. TOIDURAHA NING OPPEKULU ARVESTAMINE

5.1. Vanemal on kohustus tasuda toidukulu eest, v.a kui vanem on ette teatanud
toidukorrast loobumisest voi lapse puudumisest digeaegselt. Toidukulu arvestamise
aluseks voetavate toidupdevade ja toidukordade arv saadakse lasteaia poolt peetavast
lapse kohaloleku tabelist. Toidukulu arvutamisel jaetakse arvesse votmata need
toidukorrad, millest laps vanema sellekohase Kirjaliku avalduse alusel kalendrikuu
pohiselt pidevalt loobub. Avalduse saab esitada SPOKU keskkonnas
https://pass.piksel.ee/ctrl/et/Auth/login/spoku_viljandi

5.2. Toidukulu arvutamisel jaetakse arvesse votmata koik lepingujargsed toidukorrad
teatamisele jargneval paeval v3i puudumisteatises margitud ajavahemikul, kui lapse
puudumisest on ette teatatud eelneva toopaeva kella 14.00-ks. Erandjuhtudel lapse
puudumisest ette teatamisel eelmisel todpaeval peale kella 14.00 kuni jargneva
toopédeva (s.t puudumise pdeva) kella 8.00-ni jéetakse toidukulu arvestamisel arvesse
votmata puudutud pdeva Iounas6ok ja oode (aluseks ,,Lasteaia toidu- ja oppekulu
arvestamise, maksmise ja soodustuse taotlemise kord*)
https://www.riigiteataja.ee/akt/406092025027).

5.3. Oppekulu kuulub vanema poolt tasumisele sdltumata lapse kohal kiiidud pievade
arvust.

5.4. Vanemal ei ole d6ppekulu maksmise kohustust tihel kuul aastas, mil laps ei kasuta
lasteaiakohta ja vanem on sellest lasteaeda eelnevalt Kirjalikult teavitanud SPOKU
keskkonnas https://pass.piksel.ee/ctrl/et/Auth/login/spoku_viljandi ning paneb lapse
voimalikult varakult puuduma (aluseks ,,Lasteaia toidu- ja oppekulu arvestamise,
maksmise ja soodustuse taotlemise kord*)
https://www.riigiteataja.ee/akt/406092025027).

6. LASTEAIATASU MAKSMINE

6.1. Lasteaiatasu maksmise aluseks on Viljandi Linnvalitsuse poolt kehtestatud maédrus
,.Lasteaia toidu- ja oppekulu arvestamise, maksmise ja soodustuse taotlemise kord*
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6.2.

6.3.

Lasteaia tasu moodustavad oppekulu ja toidukulu, mis tasutakse e- postile saadetud
arve alusel arvel mérgitud maksetdhtajaks.

Maksmisega seotud probleemide ilmnemise korral on soovitav poérduda koheselt
lasteaia direktori poole.

7. LAPSE HEAOLU JA TERVIS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Laps, kes on toodud kollektiivi, votab osa koigist rithma tegevustest, k.a. dues
viibimine.

Erimentili tagamiseks tuleb lapsevanemal/eestkostjal esitada direktorile arstitdend,
kus on margitud lapse toidutalumatus.

Lasteaeda ei lubata last, kui lapse terviseseisund voib kahjustada lapse enda voi teiste
tervist (Vabariigi Valitsuse 26.06.2025 maarus nr 47 “Lastehoiu ja lasteaia opi- ja
kasvukeskkonna nouded” §16 1g 1, 2, 4).

Rithmatodtaja jilgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvotmise ja seal
viibimise ajal ning teavitab lapse tervise- voi kditumishdiretest
lapsevanemat/eestkostjat ja vajadusel lasteaia juhtkonda (Vabariigi Valitsuse
26.06.2025 mairus nr 47 “Lastehoiu ja lasteaia Opi- ja kasvukeskkonna nduded” §15
lg 2; Eesti Perearstide Seltsi infomaterjal ,,Millal jétta laps lasteaiast koju*
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf).
Riithmat6dtajal on digus rithma mitte vastu votta haigustunnustega last.

Lapsevanem teavitab lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest, millest 1dhtudes lasteaed kohandab vdimaluse korral lapse pdevakava,
kasvukeskkonda ning dppe- ja kasvatustegevust.

Lasteaia to6tajad kujundavad tuge vajavatele lastele koostoos kohaliku
omavalitsusega laste arengut soodustava ja voimalustele vastava keskkonna.
Erivahendite (prillid, insuliinipump, kdrvaimplantaat jm) kandmise puhul on
lapsevanem eelnevalt lapsele selgitanud nende kandmist ja hoidmist. Lasteaed ei
vastuta erivahendite purunemise ja kadumise eest.

Lapse haigestumisel lasteaias teavitab lasteaed sellest lapsevanemat ning lapsevanem
tuleb haigestunud lapsele esimesel voimalusel jérele.

Lasteaias ei anta lapsele ravimeid ega vitamiine. Kui arst on lapse kroonilise
terviserikke korral méédranud lapsele ravimite manustamise, voib erandjuhul lasteaias
anda ravimeid (originaalpakendis) ja arsti médratud juhiste jargi iksnes vanema
vastutusel, vanema Kirjalikul taotlusel ja kokkuleppel lasteasutuse direktoriga.

7.10. Lapsevanem teavitab rithma opetajat lapse nakkushaigusesse haigestumisest esimesel

voimalusel. Rithma to6taja edastab info koheselt direktorile. Nakkushaiguse
kahtlusega laps tuleb lasteaia to6tajal voimaluse korral eraldada teistest lastest, kuid
teda ei paigutata iiksinda eraldi ruumi.

7.11. Lasteaia direktor vdi tervishoiut6otaja teatab telefoni teel voi e-Kirjaga

Terviseametile ning avaldab vanematele Stuudiumis/teadetetahvlil teate lasteasutuses
levivast nakkushaiguse puhangust voi juhtumist, nimetamata seejuures haigestunud ja
nakkuskahtlusega laste nimesid.


https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf
https://www.perearst.ee/wp-content/uploads/2018/11/EPS_lasteaedadele-2.pdf

7.12. Nakkushaiguste esinemise perioodil rakendatakse lasteaias eri puhastuskorda ja kéte
pesemise ndudeid, jargides Terviseameti juhiseid.

7.13. Lapse lasteaias haigestumise voi vigastuse korral kutsub lasteaia to6taja vajadusel
Kiirabi, teavitab tervishoiutodtajat/ direktorit ja votab tihendust lapsevanemaga.
Haigestunud voi vigastatud lapsele antakse kiirabi kohale jdudmiseni esmaabi,
kindlustatakse lapse jarelevalve.

7.14. Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivaid
jalandusid, et vdhendada komistamis- ja kukkumisohtu.

7.15. Lasteaiapdeva jooksul viibivad lapsed voimalikult palju dues. Lapse dueriided,
peakate ja jalandud on vastavuses ilmaoludega.

7.16. Suveperioodil hoolitseb iga lapse vanem oma lapse piikesekaitse eest (peakate,
vastav riietus, paikesekaitsekreemi kandmine nahale).

7.17. Lapse riided ja jalandud on mérgistatud nimega.

7.18. Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke pikki ndodre, salle jt ohtlikke detaile. Laps ei kanna
lasteaias ehteid (kaelaketid, kdrvardongad jt.).

7.19. Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad mérjaks voi méaarduvad.

7.20. Kokkuleppel opetajaga voib laps tahtpaevadel kaasa vOtta maiustusi, millest jaitkub
kogu rithma lastele. Isevalmistatud ja kergesti riknevaid torte ja maiustusi lasteaeda ei
tooda.

7.21. Laste toitlustamine lasteaias toimub ldhtudes kehtestatud kohustuslikest
tervisekaitsenduetest toitlustusele.

7.22. Lasteaias konnime sisejalandudes, iihekordsetes kilesussides voi jatame vilisjalandud
selleks ettendhtud kohta.

8. LAPSE ARENGU TOETAMINE

8.1. Lasteaed on lapse koduse kasvatuse toetaja, seetdttu on vajalik rithma todtajatel tunda
lapse harjumusi, teada tervisehdiretest ja muudest lapsega seonduvatest kodustest
probleemidest.

8.2. Riihmatootajad annavad lapsevanematele jooksvat tagasisidet lapse paevast.

8.3. Lasteaia tootajad kujundavad erivajadustega lastele arengut soodustava keskkonna
vastavalt vOoimalustele koostdds lasteaia pidajaga.

8.4. Opetaja (koostdds valdkonnadpetajate ning tugispetsialistidega) kaardistab lapse
arengut asutuse e-oppekeskkonnas avatus lapse individuaalse jalgimise kaardil ning
viib igal aastal labi vihemalt {ihe pere-/arenguvestluse lastevanema(te)ga.

8.5. Rithma personal v3ib vajada spetsialistide ndustamist laste dppe- ja kasvatustoo
labiviimisel. Selleks kaasatakse iihisesse ,,iimarlauda® tugiteenuste koordinaator,
tugispetsialistid, Oppejuht, vajadusel direktor. Otsused laste arengu toetamisel tehakse
iihises tiksmeeles.

9. SOOVITUSED KAITUMISELE

9.1.Juhindume oma kéitumises headest kommetest ja tavadest.
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9.2.0ma kéitumisega peame lugu teistest inimestest, tunneb rddmu litkumisest, loovast
eneseviljendusest ja tegevusest, hoiame puhtust ja korda. Peame kinni kokkulepetest.
9.3. Lasteaias toetutakse laste arendamisel sotsiaalsetele kditumismudelitele:

=

LISAD:
Lisa 1. Videojdlgimisseadmete kasutamise kord

Lisa 2. Oueala reeglid

Lisa 3. Oppekiikude ja viljasditude libiviimise kord

Lisa 4. Lasteaia ruumides ja territooriumil pildistamise, filmimise ja salvestamise kord

Lisa 5. Laste ja lasteaia to0tajate vaimset ja fliiisilist turvalisust ohustava olukorra ennetamise,
sellele reageerimise, juhtumist teavitamise ja selle lahendamise kord

Sallivus — ndha ja aktsepteerida kogu laste rithmas mitmekesisust ning kohelda
iiksteist vordsena, mitmekesisuse mdistmine nii iiksiku lapse kui rithma
tugevdajana.

Austus — suhtuda jaatavalt ja hoolivalt riihma kdigisse lastesse ja
tdiskasvanutesse , olla kdigi hea sdber, mitmekesisuse omaks votmine ning
teiste erinevuste ja kommete austamine.

Hoolivus — néidata iiles huvi, osavotlikkust, muret ja abivalmidust kdigi laste
vastu — nii endast nooremate kui omavanuste vastu.

Julgus — jadda endale kindlaks ja seada oma piirid; vilja astuda, ndhes lapsi
teiste piire rikkumas; olla julge ja hea sdber, kes soovib ja on valmis tegutsema
ebadigluse vastu.

Kéesolev kodukord joustub 01.juuni 2026.



